任课教师登录学位与研究生教育管理平台操作指南
一、任课教师登录平台方法：
1.学位与研究生教育管理平台的网址为：10.1.5.180/yjs（校内），121.22.25.44/yjs（校外）；
2. 用户名为每位老师本人的工资号，初始密码“123”。 (特别提示：为保证个人帐号的安全，请各位用户在登录系统后，务必第一时间修改账户密码并牢记。) 
二、任课教师相关操作方法
1.查看本人课程表：打开左侧列表中“课程安排”，点击“教师课程表”后选择学期后可看到本人本学期课程表；
2.查看授课对象：打开左列列表中“课程安排”，点击“教师查看班级学生名单”后选择学期和相应课程后可看到选修本门课程的研究生名单，并可以下载。
3.调课申请：打开左侧列表中“授课进程控制”，点击“教师调课申请”，选择“填写调课单”，如实填写各项内容后提交（调课后的教室请填写“服从协调”），同时告知授课对象，待本单位、研究生部审批落实上课地点。
4.成绩录入：打开左侧列表中“成绩管理”，点击“成绩录入帮助信息”可以查看成绩录入时间节点；点击“成绩录入-教师”后，可选择学期、课程、班级，并填写平时成绩比例（考试成绩比例会根据平时成绩比例自动生成）后，逐一录入学生各项成绩，成绩一旦确定，不得更改，请登录成绩时务必慎重，核查无误后点击“提交成绩”即可。
5.下载成绩单：打开左侧列表中“成绩管理”，点击“成绩查询-教师”后，可选择学期、课程、班级，然后即可下载成绩单。
